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PERFIL DE PUESTO

COORDINACIÓN PEDAGÓGICA

REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL PERSONAL

PERFIL DEL PERSONAL: 

CONOCIMIENTOS BÁSICOS

SEXO: AREA DE CONOCIMIENTO:

EDAD: INDISTINTA

ESTADO CIVIL: ESCOLARIDAD DESEADA:

EXPERIENCIA : LICENCIATURA

CUALIDADES / HABILIDADES:

•Capacidad de negociación

•Comunicación

•Liderazgo

•Toma de decisiones

•Análisis de problemas

•Control administrativo

•Delegación de responsabilidades

•Organización y administración de 

recursos humanos y materiales

•Enfoque a resultados, manejo de crisis, 

trabajo por objetivos

•No haber sido sujeto a una 

inhabilitación por sanción administrativa

•	Conocimiento de la normativa 

educacional y de procesos claves de la 

gestión escolar

•	Conocimiento en metodologías y 

prácticas de enseñanza de 

colaboración y metacognición

•Experiencias de buenas prácticas en el 

aula

•Conocimiento de las leyes, y normas 

que regulan la carrera docente

•Aplicar las leyes y reglamentos que se 

señalen para el puesto

DESCRIPCIÓN DE PUESTO

OBJETIVO:

COORDINACIÓN, ORGANIZACIÓN Y DIRECCIÓN DE TÉCNICAS EDUCATIVOS



Coordinar diseño de proyectos educativos, orientación y diagnóstico de integrantes 

de la orquesta filarmónica infantil de manzanillo y de talleres del instituto de cultura, 

coordinar pedagogía terapéutica, coordinar programas de apoyo educativo, diseño 

del material didáctico, elabora informes mensuales de las actividades realizadas, 

asistir a presentaciones de la orquesta filarmónica infantil de manzanillo, presentar en 

eventos organizados en el centro cultural a los horarios que se le requiera, sean 

derivadas de sus funciones.

FUNCIONES:




